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Leichte Sprache 
E-Learning-Kurs-Nr.: EL001

>> ALLE INFOS & ANMELDUNG

Ihr E-Learning-Kurs auf einen Blick 

Lernzeit: ca. 7 Stunden 

 6 Videovorträge à 20 Minuten

 vertiefende Texte, Audios und
Videos

 69 interaktive Aufgaben

 4 Checklisten für die Praxis

 Modellübersetzungen

 Linkliste und Lesetipps

Der Kurs steht Ihnen 12 Monate zur 
Verfügung. 

Abgeschlossene Einheiten können Sie 
während der 12 Monate jederzeit wie-
derholen und innerhalb der Einheiten 
vor- und zurückspringen.      

Nach erfolgreicher Teilnahme am Ab-
schlusstest erhalten Sie eine Teilnahme-
bescheinigung.  

Stand: 1. Auflage April 2022. 

  Teilnahmegebühr 

Kennenlernpreis: 

100,- € für Mitglieder und Nichtmitglieder 

Gute Gründe für Ihre Teilnahme 

Leichte Sprache ist eine vereinfachte Sprache und hilft Menschen mit Lese-
schwierigkeiten. In Deutschland können über 6 Millionen Erwachsene nicht 
ausreichend lesen. Das können z. B. Menschen mit Lernschwierigkeiten oder 
auch Menschen mit einer Lese-Rechtschreibschwäche sein.  

Letztlich profitieren aber viele Menschen vom Einsatz der Leichten Sprache, 
auch jene mit geringen Deutschkenntnissen oder ältere Menschen mit nach-
lassenden Fähigkeiten.  

Leichte Sprache hilft, alle Menschen am gesellschaftlichen Leben teilhaben zu 
lassen. Die Teilhabe aller Menschen haben viele Kommunen in eigenen Inklu-
sionskonzepten festgeschrieben oder sind gerade dabei, diese Querschnitts-
aufgabe in ihren Verwaltungsstrukturen zu verankern.  

Das lernen Sie 

 Ursprung und Zielgruppen der Leichten Sprache
 Regeln und Übersetzungsstrategien
 Unterschied zur Einfachen Sprache
 Behördentexte in Leichter Sprache
 Webseiten in Leichter Sprache
 Sprechen in Leichter Sprache

Der Kurs findet auf unserer Lernplattform vhw Campus statt. Sie 
wollen noch ein bisschen mehr sehen? Dann schauen Sie sich gern in 
unserem Campusraum für Gäste um!

Ihre Dozierenden 
Carsten Ablaß 
Fachpädagoge Erwachsenenbildung 

Katrin Wartenberg 
Zertifizierte Übersetzerin für Leichte Sprache 

Dieser E-Learning-Kurs richtet sich an 

Mitarbeitende von Kommunalverwaltungen, die Kundenkontakt haben 
und Leichte Sprache einsetzen möchten. Integrations-, Inklusions- und 
Gleichstellungsbeauftragte, sowie weitere am Thema Interessierte. 

Stadtentwicklung 
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Kursablauf 
Leichte Sprache 
 

Einheit 1: Ursprung und Zielgruppen 
 

 Entstehung der Leichten Sprache  

 Zielgruppen  

 rechtliche Grundlagen  

 Unterschied zur Einfachen Sprache 

 Was macht einen Text schwer? 

 
Einheit 2: Regeln I: Wort- und Satzebene 
 

 Regeln für Wörter 

 Regeln für Sätze 

 
Einheit 3: Regeln II: Textebene und Gestaltung 
 

 Regeln für Texte 

 Gestaltung und Bilder 

 Übersetzungsstrategien 

 Texte prüfen in Leichter Sprache 

 Checkliste für Texte in Leichter Sprache 

 
Einheit 4:  Behördentexte in Leichter Sprache 
 

 Merkmale von Behördentexten 

 Prinzip der Kürzung und Reihenfolge 

 Bescheide in Leichter Sprache 

 Checkliste für Behördentexte in Leichter Sprache 

 
Einheit 5:  Webseiten in Leichter Sprache 
 

 Besonderheiten von Webseiten 

 Navigation 

 Anzeige 

 interaktive Elemente 

 Checkliste für Webseiten in Leichter Sprache 

 
Einheit 6:  Sprechen in Leichter Sprache 
 

 Regeln und Hinweise 

 Beratung in Leichter Sprache 

 Veranstaltungen in Leichter Sprache 

 Checkliste zum Sprechen in Leichter Sprache 

 
Abschlusstest               

 

 

 

 

 

 

 

  Kontakt 

Bei allen organisatorischen 
Fragen wenden Sie sich bitte an 
unser Serviceteam E-Learning: 
 
T 030 390 473-740 

E campus@vhw.de 
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So funktioniert Ihr E-Learning-Kurs  

 

Der E-Learning-Kurs findet auf unserer Lernplattform vhw-Campus statt. Als Software nutzen wir Moodle. 

Das benötigen Sie: 

 stabile Internetverbindung mit mindestens 16Mbs/s 

 einen PC/Laptop, ein Tablet oder Smartphone 

 Kopfhörer bzw. Lautsprecher 

 

Wir empfehlen folgende Browser in der aktuellsten Version: 

 Google Chrome 

 Mozilla Firefox 

 Microsoft Edge 

 Safari 

 

Nutzen Sie eine VPN-Verbindung? 

Eine VPN-Verbindung in Ihr Firmennetzwerk kann zu Problemen bei der Einwahl in unsere Lernplattform führen. 

 Im Idealfall können Sie die VPN-Verbindung für Ihre Teilnahme am Kurs deaktivieren. 

 Eine andere Möglichkeit ist die Freischaltung unserer Domain campus.vhw.de. Bitte sprechen Sie dazu Ihre/n  

IT-Administrator/in an. 

 

Wir sind für Sie da! 
 
Unser Serviceteam E-Learning hilft Ihnen gern bei Fragen!    
Montags bis donnerstags  9:00 Uhr bis 16:00 Uhr                                                                                                                                                                        
Freitags:   9:00 Uhr bis 13:00 Uhr 

Telefonnummer: 030 390 473-740 

E-Mail: campus@vhw.de 
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